Que,

CONTRALORIA

GENERAL OE SANTIAGO DE CALI

EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE SANTIAGO DE CALI
NIT No. 800.217.831-9
HACE CONSTAR

revisada la base de datos de esta entidad, JUAN CAMILO SUAREZ

CHAVEZ, identificado con la cédula de ciudadania nimero 1.144.028.003 ha

suscrito con este Organismo de Control Fiscal, varios contratos de forma

temporal y durante la vigencia, bajo la modalidad de prestacion de servicios asi:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.19.060

OBJETO: Prestacion de servicios asistenciales para la Contraloria

General de Santiago de Cali

DURACION: Del 22 de abril al 14 de junio de 2019
VALOR: Dos Millones Ochocientos Noventa y Seis Mil Pesos
($2.896.000)

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

2.

Apoyo en los procesos administrativos requeridos por el area.

Apoyo en el archivo de tesoreria: cuentas pagadas, por transferencia y
comprobantes de pago con soportes financieros.

Apovar la gestion documental consistente en la organizacién del archivo de
gestion de la Direccién: revision, ordenacion, depuracion, foliacidén vy
marcacién de los expedientes

Apoyo en la atencidn al publico y llamadas telefonicas.

Apoyo en las demas actividades que le sean asignadas y que resulten
inherentes al objeto contractual.

Control transparente y efective, mejor gestion publica
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.19.122

OBJETO: Prestacion de servicios asistenciales para la direccion técnica

ante la administracion central de la Contraloria General de
Santiago de Cali

DURACION: Del 21 de agosto al 04 de diciembre de 2018

VALOR: Tres Millones Setecientos Treinta Mil Pesos ($5.543.000)

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

Apoyo a la direccién técnica en el seguimiento e implementacion del
proceso de gestion documental.

Apoyo en la atencion y recepcion de llamadas telefénicas.

Apoyar en el recibo y organizacion de la documentacioén recibida en la
direccién técnica.

Apoyo en las demas actividades inherentes al objeto de contractual.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.20.009

OBJETO: Prestacion de servicios asistenciales para la Contraloria

General de Santiago de Cali

DURACION: Del 14 de febrero al 14 de junio de 2020

VALOR: Seis Millones Ochocientos Mil Pesos ($6.800.000)

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

2.

Apoyo en los procesos administrativos requeridos por el area.

Apoyo en el archivo de tesoreria: cuentas pagadas, por transferencia y
comprobantes de pago con soportes financieros.

Apovyar la gestién documental consistente en la organizacion del archivo de
gestion de la Direccion: revision, ordenacién, depuracion, foliacién y
marcacion de los expedientes

Apoyo en la generacién de reportes e informes concernientes al almacen e
inventarios. ‘
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.20.055

OBJETO: Prestacion de servicios asistenciales como apoyo a la gestion

de la direccién administrativa y financiera de la Contraloria
General de Santiago de Cali.

DURACION: Del 02de julio al 02 de octubre de 2020

VALOR: Cinco Millones Cien Mil Pesos ($5.100.000)

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

7.

Apoyar en la actualizacién del inventario fisico de la Contraloria General de
Santiago de Cali, con el fin de controlar los elementos de bienes muebles
de la Contraloria General de Santiago de Cali.

Apoyar en la organizacion del archivo documental de la dependencia en el
procesoc de Tesoreria que permitan mantener el orden de las cuentas
pagadas por transferencia y comprobantes de pago con soportes
financieros entre otros, que faciliten la consulta de informacién por parte de
clientes internos y externos.

Apoyar en la organizacién del archivo documental de la dependencia en el
proceso de Gestion Humana para facilitar la consulta de informacién por
parte de clientes internos y externos.

Apoyar la gestion documental consistente en la organizacion del archivo de
gestion de la Direccion: revisién, ordenacion, depuracion, foliacién y
marcacion de los expedientes.

Apoyar en la distribucion de los elementos de consumo de las
dependencias para atender los requerimientos de ios clientes internos.

Apoyar al jefe inmediato en las labores secretariales en la dependencia
para contribuir con el logro de los objetivos de la misma que se puedan
requerir.

Apoyo en las demas actividades administrativas requeridas por el area.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.20.124

OBJETO: Prestacion de servicios asistenciales y apoyo a la gestion de

la direccion administrativa y financiera de la Contraloria
General de Santiago de Cali.

DURACION: Del 14 de octubre al 31de diciembre de 2020
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VALOR: Cuatro Millones Trescientos Setenta Mil Pesos ($4.370.000)

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

Apoyar al jefe inmediato en las labores secretariales en fa dependencia
para contribuir con el logro de los objetivos de la misma que se puedan
requerir.

Apoyar en lo que corresponde a la gestion documental en la organizacion
del archivo de gestion de la Direccion: revision, ordenacion, depuracion,
foliacion y marcacion de los expedientes.

Brindar Apoyo en la organizacién del archivo documental de la
dependencia para facilitar la consulta de informacién por parte de clientes
internos y externos.

Apoyar en la organizacion del archivo documental de la dependencia en €l
proceso de Tesoreria para constantemente velar por el orden de las
cuentas pagadas por transferencia y comprobantes de pago con soportes
financieros entre otros, que faciliten ta consulta de informacion por parte de
clientes internos y externos.

Apoyar constantemente la organizacion y actualizacion del inventario fisico
de la Contraloria General de Santiago de Cali, con el fin de controlar los
elementos de bienes muebles de la Contraloria General de Santiago de
Cali.

Brindar Apoyo en los procesos administrativos requeridos por el area.

Apoyar continuamente en la distribucion de los elementos de consumo de
la dependencia para atender i0s requerimientos de los clientes internos.

Apoyo en las demas actividades requeridas durante el desarrollo del
contrato en el area.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.21.014

OBJETO: Prestacion de servicios técnicos de apoyo a la gestion que

adelanta la direccion administrativa y financiera de la
Contraloria General de Santiago de Cali.

DURACION: Del 16 de febrero al 16 de junio de 2021

VALOR: Nueve Millones Doscientos Mil Pesos ($9.200.000) M/CTE
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OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

Brindar apoyo en la revision de la documentacion aportada para la
elaboracion de los contratos de prestacion de servicios.

Brindar apoyo en ia revisibn de la documentacion relacionada con el
manual de funciones de la Entidad.

Apoyar enviando las comunicaciones (correo electrénico), por medio del
cual se requiera a los contratistas la documentacién respectiva.

Brindar apoyo organizando los expedientes de contratacion de prestacion
de servicios.

. Brindar apoyo alimentando la base de datos con toda la informacién de los

contratistas de la Entidad.

Asistir las reuniones (presenciales y virtuales) donde se estructuran y
planean las contrataciones de bienes y servicios, proyectando las
respectivas actas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.21.062

OBJETO: Prestacion de servicios técnicos de apoyo a la gestion que

adelanta la direccién administrativa y financiera de la
Contraloria General de Santiago de Cali.

DURACION: Del 25 de junio al 24 de septiembre de 2021

VALOR: Seis Millones Novecientos Mil Pesos ($6.900.000) M/CTE

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

2.

Apoyar el area de inventario en la consolidacién que se requiere con la
oficina encargada de llevar la contabilidad.

Apoyar a la Subdireccién Administrativa en la verificacion del inventario de
bienes, asi como en los procesos de recepcién y entrega de los mismos.

3. Apoyar en la verificacién de los recursos tangibles e intangibles, elementos

de consumo, elementos devolutivos e inventarios, con el fin de que puedan
ser referenciados con cualquier método que permita identificar el activo
durante toda la vida util.
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9.

Brindar Apoyo en la organizacién del archivo de la dependencia, conforme
las tablas de retencion documental y, en cumplimiento de los protocolos de
seguridad y custodia establecidos.

Asistir a reuniones (presenciales o virtuales) donde se requiera el apoyo
técnico.

Brindar apoyo en la organizacion de los expedientes de contratacion por
prestacion de servicios
Apoyar la alimentacién de las bases de datos con la informacion de los
contratos de la Entidad.

Apoyar la dependencia en las labores que se requieran para alcanzar los
objetivos propuestos.

Apoyo en las demas actividades requeridas por el area.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 0900.07.01.21.126

OBJETO: Prestacion de servicios técnicos de apoyo a la gestion que

adelanta la direccion administrativa y financiera de la
Contraloria General de Santiago de Cali.

DURACION: Del 05 de octubre al 28 de diciembre de 2021
VALOR: Seis Millones Cuatrocientos Cuarenta Mil Pesos ($6.440.000)
M/ICTE

OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA:

1.

2,

3.

4.

Apoyar a la consolidacion de la informacion para realizar la actualizacion
de los activos de la entidad y poder conciliar con el &rea de contabilidad la
informacién de inventarios. '

Apoyé a la subdireccién Administrativa en la verificacion de la
consolidacion, recepcién y entrega de bienes.

Apoyo a la subdireccion administrativa en la verificacion de los recursos
tangibles e intangibles, elementos de consumo, elementos devolutivos e
inventarios, con el fin de que pueda ser referenciado con cualquier método
que permita identificar el activo durante toda vida util.

Asistir a reuniones (presenciales o virtuales) donde se requiera el apoyo
técnico.

Control transparente y efectivo, mejor gestion publica



5. Brindar apoyo en la organizacion de los expedientes de contratacion de
prestacion de servicios.

6. Apoyo en la alimentacion de las bases de datos con la informacién de los
contratos de la entidad

7. Apoyo en las demas actividades requeridas por el area

Dada en Santiago de Cali, a los veinte (20) dias del mes de enero de 2022

JORGE ELIEGER RUIZ CORREA

Nombre Cargo Firma
Proyectd José Trancito Grueso Ruiz Auxiliar Administrative = J\ 3"1" zé e
Revisd Libia Femanda Pagmin Pineda Subdirectora Administrativa i 1
Aprobé Jorge Eliecer Ruiz Correa Director Administrative y Financiero £ kX
Los arriba firmantes declaramos que hemcs revisado el documento y lo encontramoes ajustado a fas normas y disgd@‘clones legales vigentes

y por lo tanto, baje nuestra responsabilidad lo presentamos para firma
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Claudia Patricia Bravo Manchola, CONTADOR PUBLICO
. mitulado con Tarjeta Profesional N°45956-T. ~A
peticién verbal del interesado:

CERTIFICO

Que el Sefior JUAN CAMILO SUAREZ CHAVEZ, identificado con
cédula de ciudadania No. 1.144.028.003, residente la ciudad de
- Cali (Valle), teléfono movil 314 7987291, laboro en nuestro bufet
~ de contadores, con contrato por sérvicios con independientes,
" desde. el 07 de Junio de 2.016/hasta el 18 de Julio de 2. 018,
- desempenandose como Aux;ltar en procesos documentales, cuyas
funciones especificas eran organizacion archivo de documentos,
verificacion de la documentacion soporte de los comprobantes de
pago, atender los reguerimientos de los clientes y  entidades
gubernamentales presencialmente o telefonicamente, etc.

Cualquier informacion adicional con mucho gusto sera suministrada.

Para constancia firmo en la ciudad de Cali, a los once (11) dias del
mes de Abril del dos mildiecinueve (2.019).

Cloydin Patrisin Brow £
Contador Publico
45956-T

CLAUDIA PATRICIA BRAVO MANCHOLA
CONTADOR PUBLICO §

MP# 4595&J_,_WIEL{344 ~7~1€366 .' . S




